
校園防災演練腳本 
 

※演練地點：本校校園及操場 

※指揮官：黃金木校長 
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事故發生與察覺 

逃生與避難引導 

◎司儀 

1.各位班級老師、協助教學的志工老師及同學請注意，今天早上

將進行防災演練，時間是 8 點至 8 點 30 分，請全校師生依照廣播

的內容，配合情境作演練動作。請同學疏散的時候，不可奔跑及

推擠，不可喧嘩、快速到指定的疏散地點。 

～演練開始～   

(播放地震警報系統 20 秒) 

 

2.現在發生大地震，請全校師生待在教室，進行掩蔽動作。 

3.目前地震停止，請老師請先關閉電源，帶領同學依緊急避難疏

散路線及避難引導標示，進行疏散避難；在圖書館內的志工老師

也請協助館內學生到操場避難。全校師生依序疏散到兒童遊戲區

及運動場。在疏散的時候，請戴防災帽或其他的柬西保護頭部，

以防止遭到掉落物砸傷。 
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啟動緊急應變小組

引導學生進行疏散 

 

◎司儀 

1.校長依據地震搖晃的嚴重情形，發布全校進行緊急避難程序，

啟動緊急應變小組，各小組立即按照平常的演練就定位。 

2.請避難引導組組員分散在預定地點協助班級疏散避難。緊急救

護組請到運動場設立緊急醫護站。 
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設置緊急應變指揮

中心 

 

 

◎司儀 

1. 因應災害發生，校長啟動校園災害應變組織，在操場成立緊急

應變中心。請災害應變組織人員迅速至運動場集合，各組組長向

指揮官回報集合狀況。 

◎指揮官（校長） 

1.請各組組長向我回報集合狀況。 

2.搶救組先派人巡視是否還有人員受困，請各班級任老師協助回
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報人數，非級任老師請先到指揮中心待命，機動性協助各組救援

行動。 

◎司儀 

各組集合，並分配救災設備；設立救護站，準備醫療用品；通報

組待命，準備以電話、傳真或上網等方式通報災情，聯絡救災消

防車或救護車。 
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人員清點及災情掌

握 

 

防震教育宣導 

◎司儀 

全校師生陸續抵達運動場，已成立緊急應變中心，請各班開始回

報人數，搶救組發現誠信樓 1樓西側電梯起火，立即使用滅火器，

因火勢不大，火勢已迅速撲滅。 

◎指揮官（校長） 

1.目前校園災情由學務主任（副指揮官）負責統一對外發言，先彙

整各組的通報情形，並將災害搶救的經過、疏散人數、收容地點，

及目前處置的狀況，向嘉義市災害應變中心及教育處報告，並透

過網路向教育部校安中心陳報。 

2.當地震發生的時候，避難的重點是以遠離建築物為原則，希望

老師們能再提醒同學離開建築物時以小跑步到集合的地點，確保

自身的安全。本次地震防災演練結束。非常感謝家長、志工及各

班老師的協助。辛苦了！ 

◎司儀 

今天的演練到此結束，接下來是由嘉義市消防局第二分隊進行防

火及防震教育宣導，請同學原地坐下。 
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