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系統登入 

 請您依序選擇貴校的縣市別、學習階段、學校名稱，並輸入密碼
之後即可登入。 

 第1次登入者，請依照指示，更新密碼。 

 若您為第1次登入，您的預設密碼為「教育部的學校代碼」。 
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忘記密碼 

 若您忘記密碼，請按[忘記密碼]。並請您填寫您當初登記的email，
以便進行身分驗證。 
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修改密碼與帳號資料 

 在網頁的左上角有顯示您的縣市別/學校名稱，滑鼠左鍵點一下，
會出現[帳號資料]、[變更密碼]。 

 
 

 
 

 

回目錄 



填表說明 

 學年度：顯示為目前的學年度，系統預設值為每年的7月31日會自
動調整成下一個學年度，您於7月31日之後即可開始編撰，新學年
度之校園災害防救計畫書。 

 教職員人數：請您優先填寫 貴校教職員人數。教職員人數為系
統據以提供 貴校之校園災害防救計畫與災害緊急應變計畫版本
之最主要依據，請您優先填寫。 

回目錄 



災害應變器具整備表 

 在您欲填寫的表格中，直接快速地連續擊點2下，該表格會出現游
標，您即可直接填寫[數量]、[存放位置]、[備註]。每列填寫完成
後，請按鍵盤上的「Enter」，資料才會儲存。 

 您所填寫的災害應變器具，將會自動現在後續災害章節的災害應
變器具表中，請確實填寫。 

 災害應變器具整備表內所有的應變器具項目為校園災害防救計畫
書與校園災害管理工作手冊的建議項目，如 貴校有其他項目欲
新增，可於下載計畫書之後，直接在word檔做編輯。 
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外部支援單位聯絡清冊 

 在您欲填寫的表格中，直接快速地連續擊點2下，該表格會出現游
標，您即可直接填寫[單位]、[聯絡電話]、[聯絡人]、[可支援工具
或技術(服務項目及內容)]、[備註]。每列填寫完成後，請按鍵盤上
的「Enter」，資料才會儲存。 
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災害潛勢判定 

 請您詳讀網頁說明，並勾選是否將該項災害別之章節納入 貴校
之校園災害防救計畫之中。 
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下載計畫書 

 當您填寫完[必填表格]並勾選完[災害潛勢判定]之後，即可下載校
園災害防救計畫書與災害緊急應變計畫書。 

 下載計畫書之後，請依照 貴校實際狀況，編撰內容；可參考［
校園災害防救計畫編撰說明、災害緊急應變計畫編撰說明］。 
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上傳計畫書 

 編撰完成之校園災害防救計畫書與災害緊急應變計畫書定稿版，
請先轉存為pdf檔後，再上傳至本平台。 

 若您上傳的計畫書版本為定稿版，請您記得勾選 “定稿”。上傳成
功之後，未定稿的紅點會消失。 

勾選已定稿，
上傳成功後，
紅點會消失。 

未勾選已“定
稿”，上傳成
功後，紅點
仍存在。 
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