
嘉義市西區志航國民小學 114年度 

地震避難掩護演練計畫 
壹、依    據： 

  一、依據教育部 114 年度國家防災日各級學校及幼兒園地震避難

掩護演練實施計畫辦理。 

  二、嘉義市政府 114 年 8 月 22 日府教國字第 1145331396 號函辦

理。 

貳、目    的： 

  一、模擬辦理校園防災演練，檢視強化學校災害處置能力及各項 

      災害處置流程。 

  二、整合災害處理效能與資源，並作為日後災害處置之參考。 

  三、深化各學齡層防災素養，提升校園防救災觀念之落實與實踐。 

参、辦理單位： 

  一、指導單位：教育部 

  二、主辦單位：嘉義市政府  

  三、承辦單位：嘉義市西區志航國民小學 

  四、協辦單位：嘉義市政府教育處 

                嘉義市政府消防局   

肆、活動日期及時間： 

  一、新生防災預演：114年 9 月 10日上午 08：05-08：25 

  二、全校防災預演：114年 9 月 12日上午 09：21-09：40 

  三、全校防災正式演練：114年 9月 19日上午 09：21-09：40 

伍、演練地點：嘉義市西區志航國民小學(嘉義市世賢路四段 141號) 

陸、實施內容： 

    一、活動流程：詳如本校地震避難掩護演練活動流程表(附件一)。 

   二、人員編組及分工如附件二。 

 柒、預期效益： 

    一、藉由模擬演練建立正確防災觀念。 

    二、藉由模擬地震防災演練，讓師生及教職員工了解並熟練各 

    項災害處置流程。 

捌、本計畫陳報  校長核准後實施。 

 
 



附件一 

嘉義市西區志航國民小學 114年度 

地震避難掩護演練流程表 

第一階段：地震災害發生 

（一）演練項目：事故發生與察覺 
（二）演練時間：2分鐘 
（三）參與人員：全校師生 

第二階段：地震災情發生，逃生與避難引導 

（一）演練項目：進行逃生疏散和避難的演練 
（二）演練時間：3分鐘 
（三）參與人員：避難引導組、安全防護組、老師、全體學生 

第三階段：地震災情發佈、學校應變組織成立 

（一）演練項目：發佈地震的災情、學校成立緊急應變組織、人數查核。 
（二）演練時間：3分鐘 
（三）參與人員：指揮官、副指揮官、搶救組、通報組、避難引導組、 
                安全防護組及緊急救護組 

第四階段：災情掌握與處置 

（一）演練項目：瞭解災情與及時處置、通報 
（二）演練時間：5分鐘  
（三）參與人員：指揮官、副指揮官、搶救組、通報組、避難引導組、 
                安全防護組及緊急救護組 

第五階段：學生安撫與指導 

（一）演練項目：安撫學生情緒並再次確認是否有學生受傷 
（二）演練時間：2分鐘  
（三）參與人員：指揮官、老師、全體學生 

第六階段：建物安全勘查與復原 

（一）演練項目：建物安全勘查回報，決定是否回教室上課或通知家長帶 
                回。 
（二）演練時間：4分鐘  
（三）參與人員：指揮官、搶救組、通報組、避難引導組、老師、全體學生 

第七階段：災情統計與回報 

（一）演練項目：災情統計與相關通報 
（二）演練時間：1分鐘  
（三）參與人員：指揮官、通報組 



附件二 

嘉義市西區志航國民小學 114年度 
地震避難掩護演練流程表 

 

壹、 工作組職 

 

 

 

 

 

 

 

貳、組織分工 

一、輔導單位 

  1.教育部防災科技深耕實驗研發計畫推動辦公室 

    2.嘉義市政府教育處 

    3.嘉義市政府消防局 
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二、任務分組及工作執掌 

任務編組 姓名 代理人 職責 

指揮官 鄭宛鈺 方璽鈞 
1.負責指揮、督導及協調。 

2.依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 

(兼發言人) 
方璽鈞 林品村 

1.負責統一對外發言。 

2.襄助指揮官指揮、督導及協調等事宜。 

搶救組 

組長 

鄭冠仁 
陳建衡 

1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.校園災害之緊急處理。 

5.災害發生初期協助支援避難引導組及搬運

防災箱與急救器材(健康中心─江伯超)。 

6.搬運音響(辦公室─翁水木)。 

組員 

陳建衡 
劉欣怡 

組員 

劉欣怡 
蘇建中 

組員 

蘇建中 
江伯超 

組員 

翁水木 
林妤芳 

志工 

張育偲 

志工 

徐如玉 

通報組 

組長 

郭志成 
張晴美 

1.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災

害、資源與狀況發展的資訊。 

3.通報本市救災、治安、醫療等單位，並請

求支援。 

4.搬運對講機(辦公室學務處)。 

組員 

張晴美 
許素慈 

組員 

許素慈 
陳永淯 

避難引導組 

組長 

林品村 
蕭雯心 

1.平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和

集合地點)。 

2.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

3.在疏散集合地點設置服務台，提供協助與

諮詢。 

4.災後家長接送學生之管理配置。 

組員 

蕭雯心 
吳雅婷 

組員 

吳雅婷 
蔡曉琦 

組員 

侯睿新 
蘇鍛佩 

各班導師 學年主任 

   志工 

邱沛玲 

志工 

蘇靖雅 

安全防護組 

組長 

鄭淑文 
蔡慶達  

 

1.協助發放救災物資及飲水。 

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分

配。 

組員 

蔡慶達 
蔡雅音 

組員 

蔡雅音 
蔡佳惠 



組員 

蔡佳惠 
劉憶君 3.協助設置警戒標誌及交通管制。 

4.維護學校及避難收容場所之安全。 

5.災害發生時，巡視校園安全。 

6.大門交通管理及引導(駐衛警)。 

組員 

劉憶君 
黃千珊 

組員 

黃千珊 
王庭芸 

組員 

駐衛警 
陳一銘 

志工 

林婉湞 

志工 

呂憶雯 

緊急救護組 

組長 

石志堅 
林麗芬 

1.設立急救站(守衛室旁)。 

2.基本急救、檢傷分類及重度傷患就醫護

送。 

3.安撫及心理諮商。 

4.平常急救常識宣導。 

組員 

林麗芬 
邱子晴 

組員 

邱子晴 
徐姿宜 

組員 

謝佳欣 
張仰青 

志工 

鄭汶佳 

志工 

吳蕙真 

 

*備註：代理人員請一律進行避難疏散至操場凌雲臺旁待命。 



二、演練腳本 
 

演練大綱 

 

第一階段：地震災害發生 

(就地掩蔽) 

 

第二階段：地震災情發生，逃生與避難引導 

(學生及教職員避難疏散至操場) 

 

第三階段：地震災情發佈、學校應變組織成立 

(災害應變各組成立、清點人數) 

 

第四階段：災情掌握與處置 

(安全巡視、災情回報與處置、通報) 

 

第五階段：學生安撫與指導 

          (安撫學生情緒並再次確認是否有學生受傷) 

 

第六階段：建物安全勘查與復原 

          (建物安全勘查回報，決定是否回教室上課或
通知家長帶回) 

 

第七階段：災情統計與回報 

          (災情統計與相關通報) 

 

  



嘉義市西區志航國民小學防災演練腳本 
※演練時間：114年 9月 19日（五）上午 9點 21分 

※演練地點：本校校園及操場 

※指揮官：鄭宛鈺校長 

時間 
演練 

項目 
狀況內容 對白 地點 
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（一）地震發

生與就地掩

蔽。 

 

 

 

（二）師生安

撫與指導。 

 (演練開始) 

【老師】：（預警系統聲響）有地震，請同學不要

慌張，拿起書包或書本保護頭部，目前在教室

內的師生請迅速蹲在桌子下方，雙手緊握桌

腳；柱旁、牆邊的同學請利用書包掩護頭部。

頭部高度必須低於桌面，窗戶與電視旁的同學

請移至隔壁走道蹲下，等待地震過後再聽從老

師指揮作疏散動作。在教室外之學生請立即雙

手護頭蹲下並請注意不要跑回教室。 

【學生】：是。 

(室內所有教職員工靠桌邊蹲下雙手緊握桌腳

並指導學生進行防護措施。) 

【老師】：注意教室的門為開啟狀態，並做避難

指導及安撫學生。 

【安全防護組】立即啟動大門及側門開關(位於

警衛室)，若因電力中斷無法開啟，則待主震稍

停之後採用人力推開。 

 

校 

園 

09 

: 

23 

| 

09 

: 

26 

二 

、 

學 

生 

逃 

離 

與 

避 

難 

引 

導 

 

（一）師生避

難與疏散。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）學生點

名與清查。 

【老師】：同學們請保護頭部(以防災頭套、書本

或任何能保護頭部的物品護住頭頸部)，聽到

哨音後，依老師指導進行疏散，迅速離開教室，

然後依照平時教導的疏散避難路線走，並注意

掉落物。 

【師生教職員工】聽到哨音為三長音(快疏散)迅

速往操場移動。 

【避難引導組】：請同學下樓梯不要奔跑、推擠，

依照平時教導之疏散避難路線至操場集合。

（師生至操場集合） 

【老師】：同學到操場後成升旗隊形，可將防災

各 

疏 

散 

區 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



時間 
演練 

項目 
狀況內容 對白 地點 

 頭套取下。 

【老師】：現在開始清點人數，點完名的同學請

蹲下(以逐一唱名方式完成點名，並記錄於各

班人數清點表，導師回報學年主任人數)。 
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（一）啟動災

害應變組織。 

 

 

 

 

 

 

（二）災害應

變組織成立

與回報。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.【副指揮官-璽鈞主任】：因應災害發生，現在

成立本校災害應變中心，請災害應變編組成

員迅速至操場司令台集合，並配戴個人識別

衣物。 

【副指揮官-璽鈞主任】：現在發放對講機給安

全防護組（2支）及搶救組（2支），請兩組組

員迅速完成通話測試。【請開啟 14號或

467.675頻道】 

2.【指揮官－校長】：請各組組長向
我回報集合狀況。 

【避難引導組長-品村主任】：報告指揮官，避

難引導組應到__名，實到__名，全員到齊，

完畢。(若皆已疏散完成則全員到齊) 

【指揮官－校長】：好。 

【通報組組長-志成主任】：報告指揮官，通報

組應到__名，實到__名，全員到齊，完畢。 

【指揮官－校長】：好。 

【安全防護組組長-淑文主任】：報告指揮官，

安全防護組應到__名，實到__名，全員到齊，

完畢。 

【指揮官－校長】：好。 

【緊急救護組組長-志堅主任】：報告指揮官，

緊急救護組應到__名，實到__名，全員到齊，

完畢。 

【指揮官－校長】：好。 

【搶救組組長-冠仁組長】：報告指揮官，搶救
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時間 
演練 

項目 
狀況內容 對白 地點 

（三）校園災

情勘察與回

報。 

 

 

 

 

 

（四）人數統

計與回報。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

組應到__名，實到__名，全員到齊，完畢。 

【指揮官－校長】：好。 

3.【指揮官－校長】：請安全防護組
開始巡視校園，特別加強校園
安全死角的巡視，並注意自身
安全，隨時回報校園受災狀況。 

【安全防護組組長-淑文主任】：是。(安全防護

組分成 2組巡視校園) 

4.【指揮官－校長】：請避難引導組
統計全體師生人數並回報。 

【避難引導組組長-品村主任】：是。 

【避難引導組組長-品村主任】：請各班導師清點

人數後向學年主任回報師生人數，學年主任統

計完後請至應變中心填寫班級人數回報表。 

(優先填寫回報無故未到場人數，以利迅速進行

搜救工作，其餘實到人數再統計後填報) 

【避難引導組組長-品村主任】：報告指揮官，

全體師生應到__名，未到__名；全員到齊，

完畢。 
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（一）災情掌

握與回報。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【安全防護組組員-千珊老師】：指揮官、指揮官，

安全防護組呼叫，聽到請回答，over。 

【指揮官－校長】：收到，請講，
over。 

【安全防護組組員-千珊老師】：報告指揮官，飛

翔樓周圍校園並無損傷，安全無虞，over。 

【指揮官－校長】：很好，收到，
over。 

【安全防護組組長-淑文主任】：指揮官、指揮官，

安全防護組呼叫，聽到請回答，over。 

【指揮官－校長】：收到，請講，

 



時間 
演練 

項目 
狀況內容 對白 地點 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二 )火災控

制與通報 

over。 

【安全防護組組長-淑文主任】：報告指揮官，領

航樓旁與廚房之間發生火災，請搶救組進行初

步滅火，over。 

【指揮官－校長】：收到，over。 

【指揮官－校長】：請搶救組迅速前
往廚房救災處理。 

【搶救組組長-冠仁組長】：報告，是。 

【搶救組組長-冠仁組長】：指揮官、指揮官，搶

救組呼叫，聽到請回答，over。 

【指揮官－校長】：收到，請講，
over。 

【搶救組組長-冠仁組長】：報告指揮官，廚房火

災已完成滅火， over。 

【指揮官－校長】：收到，很好，
over。 

【指揮官－校長】：現在請通報組通
報嘉義市政府教育處，報告目前
所發生的狀況。 

【通報組組長-志成主任】：報告，是。 

 09 

： 

36 

| 

09 

： 

41 

五 

、 

學 

生 

安 

撫 

(一)學生安

撫與指導 

 

 

 

 

 

 

【指揮官－校長】：請老師持續安撫
學生，並再次確認學生是否受傷。 

 

【司儀：演練完成】 
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114年度嘉義市西區志國小地震防災演練矩陣式腳本 

 



嘉義市西區志航國小校園災害防救班級人數清點結果回報表 

※ 清點完畢，請將本表送至學年主任，以便彙整資料掌握災情，並陳報相關人員、單

位。 

日期及時間 (     )年(     )月(     )日(     )午(     )時(     )分 

班      別 (     )年(     )班 

導      師 (              )老師 

總      計 應到(    )人 實到(    )人 請假(   )人 未到場(   )人 

座

號 
姓 名 

到

場 

請

假 

未

到 
家長領回簽名 

座

號 
姓 名 

到

場 

請

假 

未

到 
家長領回簽名 

1      16      

2      17      

3      18      

4      19      

5      20      

6      21      

7      22      

8      23      

9      24      

10      25      

11      26      

12      27      

13      28      

14      29      

15      30      

 

  



嘉 義 市 西 區 志 航 國 小 校 園 災 害 防 救 班 級 人 數 清 點 結 果 統 計 表 

【學年主任填寫】 

日期及時間 (    )年(    )月(    )日(     )午(     )時(     )分 

統計人員 學年主任：(              ) 

班別 應到 實到 請假 未到場 備註 班別 應到 實到 請假 未到場 備註 

601      501      

602      502      

603      503      

604      504      

605      505      

      506      

401      301      

402      302      

403      303      

404      304      

405      305      

406            

201      101      

202      102      

203      103      

204      104      

205      105      

總計 應到(    )人 實到(    )人 請假(    )人 未到場(    )人 

 



嘉義市西區志航國小校園災害防救教職員工生人數清點結果統計總表 

日期及時間 (    )年(    )月(    )日(     )午(     )時(     )分 

統計人員 避難引導組：(              ) 

班別 應到 實到 請假 未到場 備註 班別 應到 實到 請假 未到場 備註 

指揮官      安防阻      

副指揮      急救組      

避引組      搶救組      

通報組            

601      501      

602      502      

603      503      

604      504      

605      505      

      506      

401      301      

402      302      

403      303      

404      304      

405      305      

406            

201      101      

202      102      

203      103      

204      104      

      105      

總計 應到(    )人 實到(    )人 請假(    )人 未到場(    )人 

 



嘉義市西區志航國小校園災害防救 受傷人員處理登錄表 

登錄人員：緊急救護組（           ） 

編號 班別 姓名 性別 受傷情形簡述 處理情形 備註 

     

□已聯繫家長 
□未聯繫家長 
家長聯繫電

話： 

 
 
 
 

     

 
□已聯繫家長 
□未聯繫家長 
家長聯繫電

話： 

 

 
 
 
 

     

□已聯繫家長 
□未聯繫家長 
家長聯繫電

話： 

 
 
 
 

     

□已聯繫家長 
□未聯繫家長 
家長聯繫電

話： 

 
 
 
 

     

□已聯繫家長 
□未聯繫家長 
家長聯繫電

話： 

 
 
 
 

 



1-6本年度配合國家防災日進行避難演練(一年級預演及全校預演) 

學校名稱 志航國小 活動日期、時間   114-09-10、 

114-09-12 

活動名稱 全校地震防災演練 協辦單位  

活動地點 志航國小 參加人次 880人 

活動照片 

 

照片說明：一年級防災預演—教室內說明演練細節 



 

照片說明：一年級防災預演—熟悉逃生路線 

 

照片說明：一年級防災預演—熟悉逃生路線 



 

照片說明：一年級防災預演—至避難集合地點 

 

照片說明：一年級防災預演—主任請學生示範趴掩穩動作 



 

照片說明：全校防災預演—各班級進行緊急疏散 

 

照片說明：全校防災預演—各班級進行緊急疏散 



 

照片說明：全校防災預演-戶外課就地掩避 

 

照片說明：全校防災預演—各班老師確實點名並回報給學年主任 



 

照片說明：全校防災預演—防災任務編組進行回報 

 

照片說明：全校防災預演—開設緊急救護站 

 

 



 

照片說明：全校防災預演檢討 

 

照片說明：全校防災預演檢討 

 



1-6本年度配合國家防災日進行避難演練 

學校名稱 志航國小 活動日期、時間   114-09-19   

9：21 

活動名稱 全校地震防災演練 協辦單位  

活動地點 志航國小 參加人次 880人 

活動照片 

 

照片說明：全校防災演練—教室內學生確實做好趴掩穩動作 



 

照片說明：全校防災演練—戶外課學生緊急至空曠處進行避難 

 

照片說明：全校防災演練—學生緊急疏散 



 

照片說明：全校防災演練—學生緊急疏散 

 

照片說明：全校防災演練—各班老師確實點名並回報給學年主任 



 

照片說明：全校防災演練—學年主任回報人數 

 

照片說明：全校防災演練—防災任務編組進行回報 



 

照片說明：全校防災演練—開設緊急救護站 

 

照片說明：全校防災演練—安全防護組巡視校園 



 

照片說明：全校防災演練—搶救組進行滅火 
 

照片說明：全校防災演練—指揮官提醒本次防災演練應注意事項 

 



志航國小114年度國家防災日演練說明會 
會議時間： 

114年9 月9日（二） 

上午08︰00 

會議地點：本校藝飛館 

召集人 方璽鈞主任 會議記錄 蔡慶達 

主 席 方璽鈞主任   

出 席 人 員 ：詳如簽到表 
 



 

防災演練說明會議 

 

防災演練說明會議 



 

防災演練說明會議 

 

防災演練說明會議 



 

志航國小114年度國家防災日演練檢討會 
會議時間： 

114年9 月23日（二） 

上午08︰00 
會議地點：本校藝飛館 

召集人 方璽鈞主任 會議記錄 蔡慶達 

主 席 方璽鈞主任   

出 席 人 員 ：詳如簽到表 

壹、案由討論 

討論一：有關114學年度9月21日早上全校防災演練相關事項檢討，請提請討論。 

決議： 

    一、學年主任向避難引導組回報人數時，請務必向導師確認未到學生的狀況， 

         以利指揮官做進一步的指示，縮短等待及救援的時間。 

    二、日後演練增加雨天備案 

      1.學生在教室內完成趴、掩、穩動作後，聽到哨音後手拿輕便雨衣或雨具到 

        走廊集合，老師點名後有學生無法確認位置再回報學年主任，學年主任請 

        回報辦公室。 

      2.科任及行政人員到辦公室前集合等待指揮官進一步指示。。 

貳、主席結語 

    要麻煩老師再次提醒學生，演練就是要預防災難發生時，大家要知道該怎麼做，

以降低受傷的機率，辛苦大家了，也請老師再次費心指導學生。 

參、臨時動議 

    無 

肆、散會 

 



 

防災演練檢討會議 

 

防災演練檢討會議 



 

防災演練檢討會議 
 

防災演練檢討會議 



 



114年度防災演練列入學校行事曆 

 

114學年度第一學期防災演練與人為災害演練列入學校行事曆 

 

  



派員參與全市性地震避難掩護示範觀摩演練(9/18尚未核發時數) 

  

  



將演練實況照片上傳至內政部消防防災館 

  

 

 

 

 


