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嘉義市文雅國民小學 114年度 

校園人為災害狀況緊急應變處理演練實施計畫 

〈外人入侵校園應變處置演練〉 
壹、依據：嘉義市文雅國民小學校園安全事件處理要點 

 

貳、目的：近年來，校園非法入侵事作頻傳，透過本次演練，促使全體教職員 

工了解校園非法入侵事件應對的行動步驟，瞭解各自的分工與職 

責，提高師生防範、自救、互救之意識與能力。 

 

參、演練對象：全校教職員工及全體師生 

 

肆、第一次演練時間：114年 4月 30日(三)10:30~10:50 

    第二次演練時間：114年 9月 24日(三)09:00~09:10 

     

 

伍、狀況處理： 

【第一階段─接獲報告時】 

一、簡要詢問通報者： 

(一)是否有學生被挾持（年級、班別、姓名）?目前身處何地?事發概要及

目前狀況? 

(二)歹徒是否當場提出訴求，是否有自殘、傷人之顧慮? 

(三)詢問是否已有傷者，現況如何？ 

二、立即向 110報案並通報校長、學務處人員、學生家長及教育部校安中心。 

三、如有傷者，須同時通報救護車立即送醫。 

 

【第二階段─現場處理】 

一、 警衛室發現，立即致電各處室，學務處立即廣播代號-全校環境消毒，

請所有人都進入教室並關上門窗，暗示通知全校師生進行演練。 

二、發現歹徒時，即與其對話儘量安撫其情緒，拖延時間等待警方抵達，確

保學生安全。 

三、各班導師疏導其他同學勿接近歹徒所在位置。 

四、由總務處派員巡視學校前門及後門週邊，並觀察現場附近有無其他可疑
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人員，蒐集相關線索資訊供警方偵辦。 

五、由學務處啟動緊急應變小組，綜合整理全校狀況並由任務編配之學務主 

    任擔任發言人，統一對外發言。 

 

【第三階段─後續處理】 

一、配合警方管制，嚴禁無關人員接近。 

二、瞭解警方處理進度、情形，隨時向學校各級長官（校園事件處理小組成

員彙報）。 

三、學生轉介輔導組實施個別心理輔導。 

四、對於間接涉入學生實施團體輔導或視狀況實施個別輔導。 

五、由輔導組持續與受害學生及其家長連繫，瞭解學生近況，表達關懷。 

六、由輔導組進行班級輔導，或瞭解受害學生背景資料並與家長聯繫。 

七、由學務處會同總務處召開檢討會，瞭解歹徒進入校園方式及校園管理疏

漏之處，並陳報教育部校安中心，防範類似案發生。 

 

陸、校園人為災害事件緊急應變處理小組分工聯繫資料表，校園人為災害狀況

緊急應變處理流程，校園人為災害狀況緊急應變處理演練腳本等相關資

料、如附件一~二。 

 

柒、本計畫陳請 校長核可後實施，修正時亦同。 
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附件一  

嘉義市文雅國民小學校園安全人為災害事件緊急處理小組 

分工聯繫資料表 

組別 職務 姓名 聯絡電話 
原屬單

位 
代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 黃金木 0958****** 校長 黃文弘 0922427*** 
1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 黃文弘 0922427*** 
學 務 主

任 
周盈杉 0910888*** 

1. 負責統一對外發言。 

2. 通報中心受災情形、目前處置狀

況等。 

避難引

導組 

組長 黃文弘 0922427*** 學務主任 周盈杉 0910888*** 
1. 避難引導組每學期規劃每棟建
築物舉辦一次避難疏散演練。 

2. 規劃疏散路線，並分配責任
區，擬定校內輻射災害避難疏散圖
（疏散路線和集合地點）。 

3. 確認收容站之聯絡窗口。 

4. 掌握全校師生名單。 

5. 向全校師生加強宣導輻射防護
常識。 

6. 維護學校教室環境安全及門窗
完整。 

7. 收到掩蔽通知：引導在戶外活
動之教職員生，儘速進入選定最近
距離的避難點或教室（混凝土建築
物）掩蔽。 

8. 負責清點於設置的避難點（最
近距離的避難點或教室）之全校師
生人數。 

9. 收到疏散通知：協助全校師生
搭乘政府的專車至收容站。 

10. 強制疏散不願避難之學校教職
員生。 

11. 協助行動不便之師生疏散。 

組員 

陳思潔 0932982***    

侯怡如 0936736***    

周盈杉 0910888***    

張用亶     

蔡久微 0931838***    

黃慧萍     

蕭惠薰 0912750***    

徐琨淋     

湯萍菁     

 李姿瑩     

  家長會會長與委員 

 2768011-18

0 

志工團團長 

   

通報組 

組長 陳思潔 0932982*** 教務主任 侯怡如 0936736*** 
1. 向消防隊通報，並確認已通報。 

2. 聯絡有關人員 

3. 於適當時機進行場所內廣播，以

避免發生驚慌。 

組員 

侯怡如 0936736***    

     

     

     

安全防

護組 

組長 周盈杉 0910888*** 總務主任 張用亶  1. 清楚瞭解疏散路線。 
2. 掌握全校師生名單。 
3. 維護學校教室環境安全及門窗
完整。 
4. 向全校師生加強宣導輻射防護
常識。 

組員 

張用亶     

蔡久微 0931838***    

黃慧萍     

蕭惠薰 0912750***    
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湯萍菁     5. 告知親人若於政府宣布疏散
時，亦會被安置於接待學校或其他
收容所，不必擔心。 
6. 協助行動不便之師生疏散。 
7. 協助避難引導組強制疏散不願
避難之學校教職員生。 
8. 聯絡相關單位進行輻射劑量偵
測。 
9. 曝露在外之物品視情形協助做
必要沖洗。 
10.有安全疑慮處所加封鎖線，嚴防
人員靠近。 

     

     

     

搶救組 

組長 徐琨淋  資訊組長 謝武哲 0936368*** 1. 定期安排搶救訓練與宣導。 

2. 檢整與保養救災裝備與添購相

關救災裝備。 

3. 整備能力的訓練。 

4. 受災師生之搶救及搜救。 

5. 清除障礙物協助逃生。 

6. 如發生火災，使用滅火器、消

防栓進行初期滅火。 

7. 進行簡易包紮救護。 

8. 依情況支援安全防護組。 

組員 

簡君育 0981639***    

湯萍菁     

周盈杉 0910888***    

謝武哲 

李姿瑩 

0936368*** 

   

  家長會及志工醫護專長人員  
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嘉義市文雅國民小學校園安全緊急應變處理編組 

 

 

                              指揮官 

 

 

                                         副指揮官(兼發言人) 

 

 

                            避難引導組 

 

 

 

搶救組                通報組                安全防護組 

 

 

 

 

 

校園安全緊急應變處置要領： 

一、狀況掌握：狀況發生時，迅速掌握入侵校園人士之行蹤、位置、是否

攜帶危險物品（槍砲、刀械或爆裂物品）等訊息及全校師生

現況，並進一步確認是否有學生、班級遭入侵人士挾持或傷

害。 

二、即時回報（通報）：同時循校安系統及 110、119勤務系統通報，並確

實提供相關訊息，以利警方研判處置及校安中心派員協處。 

三、應變處置： 

（一）在狀況發生時，透由全校廣播系統或其他能即時通告全校的方

法，以不造成學生恐慌的前提下，通知所有師生，由該堂授課教

師帶領學生實施原地躲避，或疏散至安全地點。 

（二）對相關區域實施必要之封鎖管制。 

（三）在不危及自身安全狀況下，適時遲滯入侵人士行動，或限制其

行動範圍。 

（四）在警、消單位到達前，於不危及自身安全狀況下，先行適時處

置。 

（五）如發生縱火等情形，先行實施滅火作為。 

（六）於警、消單位到達現場後，詳細告知目前狀況。 

（七）如有人員受傷，即時實施必要之急救處理，並即刻送醫。 
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四、事後處置： 

（一）人員輔導：由輔導室對事件波及之師生實施輔導作為，必要時

並安排轉介相關輔導機構。 

（二）其他各項需作善後處理事項之處置。 
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附件二  

 

校園人為災害狀況緊急應變處理演練腳本 

時間 項目 狀況內容 

應變作為 模

擬 

地

點 

通報組 避難引導組   搶救組 

09:05 

ㄧ
、
狀
況
發
生
與
察
覺 

1.上課時間，警衛室電

子圍籬警報聲響… 

2.警衛室從監視器上發

現一名校外人士，從東

邊 圍 牆 翻 牆 進 入 校

園，…… 

警衛室察覺狀

況 

  

校

園 

09：06 

二
、
內
部
緊
急
通
報 

警衛室立即通知各處

室，發現不明人士入侵

校園。 

警衛室 1.警衛室進

行通報各處

室 

警衛室與鄰近

辦公室同仁及

學務處立即前

往處理 

校

園 

09:07 

三
、
應
變
方
式 

1.在教室班級授課老師

讓小朋友留在教室，緊

閉門窗，上鎖。 

2.操場上課學生就近安

置。 

學務處廣播代

號(環境消毒

請進入教室) 

輔導室協助

引導，請戶外

授課老師引

導學生走到

鄰近教室避

難，緊閉門

窗，上鎖。 

1.搶救組前往

事發地點與入

侵人士對峙 

2.以和緩語氣

詢問入校原

因，避免激發

情緒，請入侵

人士至校門口

離開 

校

園 

09:08 

四
、
通
報 

通報 110、校安中心 

1.通報 110 

2.整理案件後

通報校安中心

02-2725-2751 

 若入侵人士有

犯罪之情事，

報警尋求警方

協助 

校

園 

09:10 

五
、
解
除 

1.統一廣播狀況解除，

並請導師協助清點及安

撫學生 

2.教師教導學生隨機應

變特殊狀況及心理輔導 

向校安中心回

報狀況解除 

輔導室及導

師協助安撫

學生情緒及

視狀況進行

輔導事宜。 

安全防護組巡

視校園是否遭

受破壞，立即

進行修繕 

校

園 
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影片連結如下，請參閱: 

114 學年度上學期 https://youtu.be/lLACX9B1mhQ 

113 學年度下學期 https://youtu.be/AOxFsUTC-ME 


